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unser Kita ABC 

 

Telefon:  Leitung    08344 412 

  Gänseblümchengruppe  08344 7682970 

  Kornblumengruppe  08344 7139936 

  Löwenzahngruppe  08344 921451 

  Mohnblumengruppe  08344 9926099 

E-Mail:  kita.st.margareta@bistum-augsburg.de 

 

 

Anmeldung und Aufnahme 

Die Anmeldebögen für Neuanmeldungen (sowohl Krippe als auch Kindergar-

ten) finden Sie auf unserer Homepage. 

In der Krippe werden Kinder vom 1.- 3. Lebensjahr aufgenommen. Im Kinder-

garten von 3 – 6 Jahren. 

Es werden Kinder aus Gutenberg, Oberostendorf, Unterostendorf und Guten-

berg aufgenommen. 

 

 

Abholen 

Die Abholzeiten richten sich nach Ihrer Buchungszeit.  

Planen Sie Ihre Zeit so, dass der Abholvorgang mit Ihrer gebuchten Zeit been-

det, und Sie mit Ihrem Kind das Haus verlassen haben. 

Die Abholzeiten sind: 

 Mittags Nachmittags 

Montags 12:00 – 12:30 Uhr 14:00 – 15:00 Uhr 

Dienstags 12:00 – 12:30 Uhr 14:00 – 16:00 Uhr 

Mittwochs 12:00 – 12:30 Uhr 14:00 – 16:00 Uhr  

  (Ausnahme: Schulanfänger) 

Donnerstags 12:00 – 12:30 Uhr 14:00 – 16:00 Uhr 

Freitags 12:00 – 12:30 Uhr  

 

 

mailto:kita.st.margareta@bistum-augsburg.de
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Abholberechtigte 

Kinder dürfen nur von Personen abgeholt werden, die in der Karteikarte als ab-

holberechtigt eingetragen sind, 

Geschwisterkinder unter 14 Jahren dürfen die Kinder selbst mit Einverständnis 

der Eltern nicht abholen! 

 

 

Aufsichtspflicht 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt, wenn Sie uns Ihr Kind übergeben und endet, 

wenn Sie Ihr Kind abholen und wir es an Sie übergeben. 

Die Aufsichtspflicht während der Busfahrt obliegt den Eltern. 

Bei Veranstaltungen oder Ausflügen mit den Eltern liegt die Aufsichtspflicht bei 

den Eltern. 

 

 

Ansprache 

Zwischen Pädagogischem Personal und der Elternschaft pflegen wir das Sie. 

Die Kinder sagen „Du“ und nennen das Personal beim Vornamen. 

 

 

Buchungskategorien 

Ihre Buchung zu Beginn des Kiga-Jahres ist als Bestellung für das gesamte Jahr 

zu sehen. Anhand der Buchungszeiten errechnet sich der Personalschlüssel und 

es wird entsprechend Personal bereitgestellt. Bitte überdenken Sie vorab, wel-

che Betreuungszeiten Sie für Ihr Kind in Anspruch nehmen möchten. 

Höherbuchungen sind unterjährig nur bei freien Kapazitäten möglich. 

 

 

Bürozeit 

Unsere Telefonzeiten sind täglich von 08:00 – 08:30 Uhr und montags von 08:00 

– 12:00 Uhr 
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Brotzeit 

Nach dem Morgenkreis gehen alle Kinder zum Händewaschen und dann fin-

det gemeinsam unsere Brotzeit statt. 

Geben Sie Ihrem Kind eine gesunde Brotzeit in einer wiederverschließbaren Box 

mit, welche Ihr Kind selbstständig öffnen und schließen kann. 

Des Weiteren ein Getränk in einer wiederverschließbaren Flasche, welche auch 

von Ihrem Kind selbstständig geöffnet und geschlossen werden kann. 

 

 

Corona 

Da es hierzu häufig Änderungen gibt, halten wir Sie regelmäßig per E-Mail auf 

dem Laufenden. 

 

 

Dialog 

Ein ehrlicher, höflicher und partnerschaftlicher Austausch zwischen den beiden 

Erziehungspartnern dient der Entwicklung und dem Wohl Ihres Kindes. 

Für Fragen sind wir jederzeit aufgeschlossen. 

Wir bieten Ihnen einmal jährlich terminierte Elterngespräche an. 

Abgesehen von dem täglichen Austausch in Bring- und Abholsituationen, kön-

nen Sie gerne ein Gespräch bei Bedarf außerhalb dieser terminierter Elternge-

spräche mit uns vereinbaren. 

 

Eingewöhnung 

Die Eingewöhnungszeit richtet sich individuell nach den Bedürfnissen des Kin-

des. 

Planen Sie hierfür mindestens vier Wochen ein. 
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Elterninformationen 

An unserer Info-Wand finden Sie wichtige aktuelle Informationen. 

Des Weiteren bitten Wir Sie, Ihre E-Mails regelmäßig abzurufen. 

Durch die Stay – Informed – App erhalten Sie alle notwendigen Informationen. 

 

 

Elternbeirat 

Für jedes Kindergartenjahr wird ein neuer Elternbeirat von den Eltern gewählt. 

Er ist Vermittler zwischen Eltern, Leitung und Kindergartenteam.  

Er hat die beratende Funktion bei wichtigen Entscheidungen und unterstützt 

das Team bei der Durchführung von Festen und Feiern. 

 

 

Ferienzeiten 

In den Schulferien finden bei uns die Bedarfswochen statt. Dies bedeutet, wir 

bieten gruppenübergreifend mit einem Teil des Personals Betreuung an.  

Zur Planung des Personaleinsatzes bitten wir Sie, sich verbindlich in die Listen in 

den Eingangsbereichen einzutragen, falls Ihr Kind dieses Angebot in Anspruch 

nehmen wird.  

Nachtragungen sind aus personell-organisatorischen Gründen nicht möglich. 

 

 

Freispiel 

Freispiel ist die wichtigste Arbeit des Kindes. Das Kind wählt das Spiel und seinen 

Spielpartner selbst und lernt dabei nach seinem individuellen Bauplan. 

 

 

Fotos 

Bitte bringen Sie zum ersten Kita-Tag Portraitfotos Ihres Kindes der Größe 10x15 

mit (im Kindergarten 5 Stück und in der Krippe 10 Stück) 
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Geburtstag 

Ein besonderer Tag für Ihr Kind. Natürlich wird auch dieser Tag bei uns gefeiert. 

Die Feier findet nach Absprache mit den jeweiligen Gruppen-Mitarbeitern statt.  

Gerne kann das Kind eine Brotzeit (Kuchen, Muffin, Wienerle, Gemüsesticks, 

Brötchen o.ä.) für die Gruppe mitbringen. 

 

 

Haftung 

Für mitgebrachte Spielsachen, Freundebücher, Schmuck und andere private 

Dinge übernimmt die Einrichtung keine Haftung! 

 

 

Homepage 

Auf unserer Homepage unter www.Kindergarten.St.Margareta.de finden sie In-

formation. 

 

 

Individualität 

Jedes Kind ist anders. Wir nehmen jedes Kind so an wie es ist, mit seinen Bedürf-

nissen, seinem Entwicklungsstand und den Interessen. 

 

 

Jahresplanung 

Zum Kiga-Jahresbeginn und auch zwischendurch bekommen Sie für ihre Pla-

nung Terminübersichten von uns. Darüber hinaus beachten Sie bitte immer 

auch die aktuellen Aushänge und die Infos auf unserer Homepage und der 

App. 

 

 

 

 

http://www.kindergarten.st.margareta.de/
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Kernzeit 

Unsere Kernzeit ist von 08:30 – 12:00 Uhr. 

Bedenken Sie, dass unsere Türen von 08:30 – 12:00 Uhr geschlossen sind. 

Die Mindestbuchungszeit im Kindergarten beträgt 20 Wochenstunden. 

 

 

Konzeption 

Unsere Konzeption beschreibt unsere pädagogische Arbeit und wird in regel-

mäßigen Abständen aktualisiert und ergänzt. 

Diese ist auf unserer Homepage einzusehen. 

 

 

Kleidung 

Wir bitten Sie, denken Sie an witterungsentsprechende Kleidung. Dies bedeutet 

Matschhose, Gummistiefel, Regenjacke, Schneeanzug, Schal, Mütze und 

Handschuhe, wenn nötig. 

Da wir fast täglich in den Garten gehen bedenken Sie bitte auch im Sommer 

ihrem Kind vor der Kita Sonnenschutz aufzutragen und einen Sonnenhut mitzu-

geben. Kinder die über Mittag bleiben, können gerne eine Creme zum nach-

schmieren mitbringen. 

Denken Sie bitte an festes Schuhwerk für den Garten und passende Haus-

schuhe für den Kindergarten, sowie Anti-Rutsch-Socken für die Krippe.  

 

 

 

Krankheiten 

Bitte geben Sie uns frühestmöglich über die App Bescheid, wenn Ihr Kind krank 

ist oder aus anderen Gründen zuhause bleibt. 

Sie als Eltern sind nach dem Infektionsschutzgesetz verpflichtet, Infektionskrank-

heiten Ihres Kindes unverzüglich der Einrichtung zu melden. 
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In unserer Einrichtung gilt die 48 Stunden Regelung. Dies bedeutet, dass Sie Ihr 

Kind bei Durchfall, Erbrechen und Fieber mindestens 48 Stunden nach den letz-

ten Symptomen zu Hause lassen. 

Medikamente werden in unserer Einrichtung nur in Ausnahmefällen und mit 

ärztlicher Absprache verabreicht (Notfallmedikamente).  

 

 

Liegengebliebenes 

Im Eingangsbereich finden sie unseren Korb mit liegengebliebener Kleidung 

u.ä.  

Bitte schauen Sie regelmäßig hinein, ob von Ihrem Kind etwas darin ist – der 

Inhalt wird mit der Zeit entsorgt.  

 

 

Mediale Spiele 

Alle elektronischen, batteriebetriebenen Spielsachen haben keinen Platz in der 

Kita und bleiben zuhause. 

 

 

Mittagessen 

Das Mittagessen wird von dem Caterer Vita Dora geliefert. 

Essens An- und Abmeldungen sind bei Ihrer Stay-Informed-App bis 08:30 Uhr 

möglich. 

Für alle Kinder, deren Buchungszeit länger als 12:30 geht, ist die Bestellung des 

Mittagessens verpfichtend. 

 

 

Mittagschlaf 

Es ist uns wichtig, dass jedes Kind dann ruhen und schlafen kann, wenn es das 

Bedürfnis danach hat. Zum Wohle des Kindes werden wir keine Kinder in unserer 

Einrichtung aufwecken oder gegen den Rhythmus der Schlaf- und Entspan-

nungsphasen wachhalten. Auch nicht auf Wunsch der Eltern. 
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In der Krippe hat jedes Kind sein eigenes Bettchen, im Kindergarten können sich 

die Kinder in Kuschelecken zurückziehen. 

 

 

Morgenkreis 

Unser Morgenkreis findet täglich um 08:30 Uhr statt. Daher ist es von großer Be-

deutung, dass Ihr Kind bis dahin pünktlich in der Gruppe angekommen ist.  

Unsere Türen schließen um 08:30 Uhr, damit die Kinder und unsere pädagogi-

sche Arbeit nicht gestört wird. 

 

 

Nachmittagsangebot 

Von Montag- bis Donnerstagnachmittag haben Sie die Möglichkeit, Ihr Kind bis 

15:00 Uhr bzw. 16:00 Uhr im Kindergarten anzumelden. 

Nach dem gemeinsamen Mittagessen. begeben sich die Krippenkinder zum 

Schlafen und die Kindergartenkinder machen eine Ruhephase. 

 

 

Öffnungszeiten 

Wir öffnen täglich ab 07:15 Uhr. Montags haben wir bis 15:00 Uhr geöffnet. 

Dienstag bis Donnerstag sind wir bis 16:00 Uhr für Sie da und freitags schließen 

wir bereits um 12:30 Uhr. 

Zwischen 08:30 und 09:00 Uhr ist Morgenkreis, dies bedeutet, die Klingel ist für 

diese Zeitraum abgestellt und die Tür bleibt geschlossen. 

Bitte denken Sie daran, dass Sie mit Ihrem Kind das Gebäude innerhalb Ihrer 

gebuchten Zeit, bzw. spätestens zur Schließzeit das Haus verlassen haben. 

 

 

Partizipation 

Partizipation umfasst das Einbeziehen, Teilhaben und Mitbestimmen der Kinder 

in Entscheidungen des pädagogischen Alltags. 
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Portfolio 

In der Einrichtung werden Fotos, Angebote, o.ä. aus dem pädagogischen All-

tag im Portfolio festgehalten. 

 

 

Qualitätssicherheit 

Wir sichern unsere Qualität unter anderem durch regelmäßigen Austausch in 

Kleinteams, gezielte Kleingruppenarbeit, Elternbefragungen und Weiterqualifi-

zierung des Teams. 

Außerdem nehmen wir am Projekt „Kinder wertvoll begleiten“ vom Referat Kin-

dertageseinrichtungen vom Caritasverband Augsburg teil. Dieses basiert auf 

dem Qualtätsrahmenhandbuch für Kitas im Bistum Augsburg. 

 

 

Regeln 

Regeln werden gemeinsam mit den Kindern erarbeitet und besprochen. 

 

 

Religiöse Bildung  

Das Beten vor den Mahlzeiten, sowie das Mitgestalten der Feiertage sind wich-

tige Bestandteile unserer pädagogischen Arbeit. 

Das tägliche Miteinander ist geprägt von Freundlichkeit, Hilfsbereitschaft und 

Nächstenliebe. 

 

 

 

Schweigepflicht 

Wir weisen darauf hin, dass Sie während Hospitationen in der Eingewöhnungs-

zeit oder während der Bring- und Abholzeit über Informationen der Kinder Still-

schweigen bewahren müssen. 
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Sicherheit 

Die Sicherheit der Kinder steht an oberster Stelle. Bitte achten Sie beim Verlas-

sen der Einrichtung darauf, dass die Ausgangstüren fest geschlossen sind. 

Das Tor im Gartenbereich sollte ebenfalls gesichert sein. 

 

 

Stay - Informed – App 

Hier informieren wir Sie durch Elternbriefe und Ankündigungen. Sie können bei-

spielsweise hier Ihr Kind als abwesend melden. 

 

 

Tagesablauf 

Eine klare Tagesstruktur gibt Kindern Halt und Sicherheit.  

Trotz guter Struktur ist es uns wichtig, dass die Kinder Entscheidungsmöglichkei-

ten haben. 

 

07:15 – 08:00 Uhr Frühdienst 

 

08:00 – 08:30 Uhr Bus- und Bringzeit 

 

08:30 Uhr die Türen schließen und  

der Morgenkreis beginnt 

 

anschließend Händewaschen und gemeinsame Brotzeit 

(im Kindergarten können die Kinder jederzeit im 

Laufe des Vormittags Brotzeit machen) 

 

09:15 – 11:00 Uhr Freispielzeit, Garten, Angebote, Dokumentation, 

Portfolioarbeit, … 

 

11:00 – 12:30 Uhr In der Krippe: Mittagessen, Garten und Abholzeit 

Im Kindergarten: Garten, Bus und Abholzeit 

 



11 

12:15 Uhr Mittagessen im Kindergarten 

12:30 Uhr Die Krippenkinder gehen zum Schlafen  

anschließend 30 Minuten Ruhephase 

ab 14:00 Uhr Freispiel und Abholzeit 

 

 

Team 

Unser Team besteht aus Erzieher/innen und Kinderpfleger/innen. 

Es findet ein wöchentlicher Austausch im Team statt. 

 

 

Teilöffnung 

In der Freispielzeit von 09:15 – 11:00 Uhr kann Ihr Kind in andere Spielbereiche 

außerhalb der eigenen Gruppe gehen. 

Nach der Eingewöhnung öffnen wir die Gruppen. Das bedeutet, dass der 

Gruppenraum um verschiedene Spielbereiche erweitert wird. Dazu zählen die 

Turnhalle, der Eingangsbereich und der Garten. 

Falls die Kinder mit den zusätzlichen Spielbereichen nicht zurechtkommen, be-

steht gruppenintern die Möglichkeit diese für kurze Zeit zu schließen. 

 

 

Turnen 

Jede Gruppe hat einen Turntag in der Woche, an welchem Sie die Turnhalle für 

verschiedene Bewegungsaktionen und Angebote nutzen können. 

Montag: Krippe 

Dienstag: Löwenzahngruppe 

Donnerstag: Kornblumengruppe 

Freitag: Mohnblumengruppe 
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Unfallmeldung 

Auf dem Weg zur Einrichtung und von der Einrichtung nach Hause sowie wäh-

rend des Kindergarten- und Krippenaufenthalts, hat Ihr Kind Versicherungs-

schutz. 

Aus versicherungstechnischen Gründen ist es wichtig, dass Sie uns mitteilen, 

wenn Sie nach einem Kindergartenunfall (sowie Zeckenbiss) den Arzt aufge-

sucht haben. Dies gilt auch für Unfälle, die auf dem Hin- und Rückweg gesche-

hen. 

 

 

Vita Dora 

Unser Mittagessen wird von Vita Dora zubereitet und geliefert. 

 

 

Wechselkleidung 

Falls Ihr Kind mal beim Spielen, Trinken oder zu spät auf die Toilette gegangen 

ist und dadurch die Kleidung schmutzig geworden ist, unterstützen wir Ihr Kind 

dabei sich umzuziehen. 

Persönliche Wechselkleidung hängen Sie bitte in einer Wet Bag an die Garde-

robe. 

Bitte achten sie regelmäßig auf Vollständigkeit und überprüfen Sie bitte die 

Größen. 

 

 

Zusammenarbeit 

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit ist uns besonders wichtig, deshalb sind 

wir für Fragen, Wünsche und Anregungen stets offen. 

Wir freuen uns auf ein gutes Miteinander mit Ihnen und für Ihr Kind eine erleb-

nisreiche und schöne Kitazeit. 

 

Ihr Kindergartenteam 

Sankt Margareta Gutenberg 


